
Bist Du unser Perfect Match?

Sachbearbeiter:in 
Auftragsabwicklung/Vertragsmanagement 

(m/w/d) 80 – 100%

Was Du bei uns bewirkst
• Du koordinierst das Schulungs- und Fahrzeugmanagement für  

unsere Servicetechniker 
• Du wirkst bei Vertragsthemen und deren Abwicklung in Zusammenarbeit mit 

unseren drei Regionalleitern mit
• Du übernimmst administrative Tätigkeiten im technischen Kundendienst und 

erstellst Auswertungen 
• Du klassierst die Arbeitsaufträge unserer Grosskunden und sorgst für eine 

korrekte Rechnungsfreigabe 
• Du unterstützt proaktiv die Auftragsbearbeitung des technischen 

Kundendienstes
• Du übernimmst die Stellvertretung im Bereich Vertragsmanagement   

Wie Du uns begeisterst
• Du hast eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen
• Du verfügst über mindestens 2 Jahre Berufserfahrung 
• Nebst deinen fundierten EDV-Kenntnisse besitzt du auch SAP-Kenntnisse
• Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und gute Kenntnisse in Französisch 

zeichnen dich aus 

Was wir Dir bieten 
• Eine interessante und verantwortungsvolle Stelle in einem innovativen 

Unternehmen
• Flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit zum Arbeiten im Home-Office
• 41-Stunden Woche
• 5 Wochen Ferien / ab dem 50. Lebensjahr 6 Wochen Ferien
• Attraktive Vergünstigungen bei Top-Markenanbietern

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung
per E-Mail an recruiting@cafina.ch.
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